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Circ. n. 308         Lecce, 19/03/2020 

Al personale ATA 

Al sito web 

Oggetto: Organizzazione del lavoro del personale ATA 

A seguito del decreto dirigenziale n. 337 del 19/03/2020 sulle Misure organizzative connesse 
all'emergenza epidemiologica da COVID-19 - Decreto Legge del 17 marzo 2020, n.18, il 
funzionamento dei servizi amministrativi  sarà garantito, prevalentemente ed in via ordinaria, mediante il 
ricorso a modalità del lavoro agile a decorrere dalla data del 20/03/2020 e fino alla cessazione dello stato di 
emergenza epidemiologica da COVID-2019, ovvero fino ad una data antecedente stabilita con decreto del 
Presidente del Consiglio dei Ministri su proposta del Ministro per la pubblica amministrazione.  

 
La presenza del personale e del dirigente scolastico nella sede centrale sarà limitata esclusivamente alle 
attività che risulteranno indifferibili e che richiederanno necessariamente la presenza sul luogo di lavoro, 
anche in ragione della gestione dell’emergenza. Le attività da svolgere necessariamente in presenza e non 
procrastinabili saranno individuate dalla Dirigente scolastica, di concerto con il DSGA, previa comunicazione 
che, salvo casi eccezionali, avverrà entro le 24 ore precedenti e per espletare le quali il personale ATA 
garantirà reperibilità secondo la turnazione stabilita.  
Pertanto vengono disposti i turni di reperibilità del personale ATA (Assistenti amministrativi e collaboratori 

scolastici) in caso di necessità di accesso all’Istituto per assolvere all’espletamento di pratiche indifferibili, che 

si allegano alla presente.  

Gli assistenti Amministrativi saranno reperibili telefonicamente tutti i giorni dalle ore 9.00 alle ore 12.00. 

 

Riguardo alla prestazione lavorativa degli assistenti tecnici:  

gli assistenti tecnici di area informatica saranno in servizio in modalità di lavoro agile, svolgendo l’incarico di 

supporto ai docenti nell’utilizzo di dispositivi e di piattaforme e-learning per la didattica a distanza e altre 

attività funzionali all’insegnamento, che si svolgono in orario antimeridiano e pomeridiano; pertanto si 

dispone un orario flessibile come riportato in allegato. 

L’assistente tecnico di area arredamento, considerato che per lo specifico profilo non è possibile ricorrere al 
lavoro agile, è esentato dal servizio alle condizioni indicate nel DECRETO-LEGGE 17 marzo 2020, n. 18 art. 87, 
comma 3, salvo necessità di utilizzo per situazioni di necessità. 
 
La DSGA sarà in servizio in modalità di lavoro agile, garantendo la costante reperibilità e la presenza per 
eventuali necessità connesse al funzionamento dell'istituzione scolastica. 
 
         LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

f.to Prof.ssa Tiziana Paola Rucco 
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 Personale amministrativo/tecnico (lavoro agile e reperibilità)   

          

         

Dipendente SETTORE 

GG TURNI DI REPERIBILITA' 
PER ADEMPIMENTI 
INDIFFERIBILI CHE 

RICHIEDONO LA PRESENZA 
IN LOCO  

LAVORO AGILE 
SI/NO e 

reperibilità 
telefonica   

STRUMENTAZIONE 
TECNOLOGICA GIA' IN 
POSSESSO PRESSO IL 
PROPRIO DOMICILIO 

SI/NO 

Numeri telefonici e 
orario reperibilità  

Indirizzo e-Mail 

CARRISI PATRIZIA PERSONALE Mar, Giov, Sab SI SI 
  
3476326235   rep. 9-12 gianpat@hotmail.it 

CASALINO MANUELA PERSONALE Lun, Mer, Ven  SI SI 3277464517   rep. 9-12  manuela.c11@virgilio.it 

D'ANGELI ANTONELLA ALUNNI Mar, Giov, Sab SI SI 
 
3496170385   rep. 9-12 antonella.dangeli@gmail.com  

DE NIGRIS RAFFAELA ALUNNI Lun, Mer, Ven SI SI 3498455509   rep. 9-12 lella.denigris@libero.it 

DELL'ONZE GIOVANNI CONTABILITA' Lun, Mer, Ven SI SI 
  
3395821822   rep. 9-12  giannidellonze@gmai.com 

IACOLETTI BRUNO PROTOCOLLO Mar, Giov, Sab SI SI 
  
3388037651   rep. 9-12 biacoletti58@yahoo.it 

TORNESE LUCA CONTABILITA' Lun, Mer, Ven  SI SI 
 
3474684256   rep. 9-12  lutorne@tin.it 

RENNA COSIMINA 
ASS. 
TECNICO Tutti i giorni  SI SI 

 
3280885832   v. turno a.tecnicociardole@gmail.com  

MAZZARELLO GIANFRANCO 
ASS. 
TECNICO lun, mart, mer  SI SI 

 

3289472778   v. turno gianfmaz@alice.it 

PAPADIA MATTEO 
ASS. 
TECNICO giov, ven, sab  SI SI 

 

3791036666   v. turno  crosserbackup@gmail.com 

 
D’ANGELO GIORGIO 

ASS. 
TECNICO Tutti i giorni NO -- 3808989289   rep. 8-14 dangelo.giorgio.63@gmail.com 

         

         
Il DSGA Iolanda Quarta disponibile in  smart working resta comunque reperibile per tutta la durata del provvedimento anche in presenza  per le necessità 
che dovessero rendere necessaria la presenza in loco su indicazione della Dirigente o per improcrastinabili urgenze. 

Sostituita al bisogno dall'A.A. Tornese Luca 
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Turni lavoro agile assistenti tecnici informatici (dal 19/03 al 03/04 2020) 

 

GIORNO MAZZARELLO GIANFRANCO PAPADIA MATTEO RENNA COSIMINA 

19-mar   8,00 - 14,00 13,00 - 19,00 

20-mar   8,00 - 14,00 13,00 - 19,00 

21-mar   8,00 - 14,00 8,00 - 14,00 

23-mar 14,00 - 20,00   8,00 - 14,00 

24-mar 8,00 - 14,00   14,00 - 20,00 

25-mar 14,00 - 20,00   8,00 - 14,00 

26-mar   8,00 - 14,00 14,00 - 20,00 

27-mar   14,00 - 20,00 8,00 - 14,00 

28-mar   8,00 - 14,00 8,00 - 14,00 

30-mar 8,00 - 14,00   8,00 - 14,00 

31-mar 14,00 - 20,00   8,00 - 14,00 

01-apr 8,00 - 14,00   8,00 - 14,00 

02-apr   8,00 - 14,00 14,00 -20,00 

03-apr   8,00 - 14,00 8,00 - 14,00 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

TURNI DI REPERIBILITA' COLLAB. SCOLASTICI 

ANTIMERIDIANO O POMERIDIANO SECONDO LE EVENTUALI  NECESSITA' 

 

GIORNO COLL. SCOL.   SOSTITUTO 

20-mar ANTONAZZO UMBERTO VALLI STEFANIA 

21-mar BRAY  GIOVANNI TONDO TIZIANA 

23-mar CARAGNULO VINCENZA TAURINO  COSIMA 

24-mar CARLINO ANTONIO SPEDICATI PAOLA 

25-mar CENTONZE ANTONELLA SOZZO ELVIRA 

26-mar CURA RAFFAELE LATTANTE FATIMA 

27-mar EPIFANI RAFFAELE BUCCARELLA PIETRO 

28-mar LATTANTE FATIMA CUNA RAFFAELE 

30-mar SOZZO ELVIRA CENTONZE ANTONELLA 

31-mar SPEDICATI PAOLA CARLINO ANTONIO 

01-apr TAURINO COSIMA CARAGNULO VINCENZA 

02-apr TONDO TIZIANA BRAY  GIOVANNI 

03-apr VALLI STEFANIA ANTONAZZO UMBERTO 

 


