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Circ. n. 321                                           Lecce, 31/03/2020  

Ai docenti 

Al sito web 

 

Oggetto: Rettifica circ. n. 317 del 27/03/2020 – Registrazione assenze alunni in DAD 

 

A seguito di segnalazione di non corretto funzionamento della registrazione delle assenze indicata 

con circolare n. 317 del 27/03/2020 (in cui d’intesa con il supporto tecnico avevo indicato una 

modalità semplificata), comunico la corretta procedura da seguire: 

- Registro di classe: si continua a registrare l’assenza (‘fisica’) di tutti gli alunni; 

- Registro personale: ciascun docente, dopo aver verificato l’effettiva presenza in piattaforma 

G-suite di ogni alunno, annota sul Registro personale Giornaliero nel riquadro Registro del 

Docente nella sezione Assenze  

 nella colonna ‘ore’ il numero di ore di assenza (come da registro di classe) 

 nella colonna ‘no calc’ il numero di ore di assenza da non conteggiare  

 

Esempio: 

n. ore di lezione 2 

-     per gli alunni presenti 

ore 2    no calc 2 (o 1 se presente solo 1 ora)    cioè non verranno calcolate come assenza 

- per gli alunni assenti 

ore 2    no calc 0       cioè verranno tutte calcolate come assenza 

 

Ricordarsi di validare con il comando SALVA (riquadro blu a destra). 

 

Chi avesse registrato sino ad ora le presenze, le riporterà anche per il periodo pregresso. 

 

         La Dirigente Scolastica 

                                                                                                       Prof.ssa Tiziana Paola Rucco 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

             ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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