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SPETT.LE AGENZIA DI VIAGGIO

N. 6 AGENZIE

Oggetto:  Richiesta preventivo viaggi d’istruzione – ROMA – FIRENZE E TOSCANA.

Questa  Istituzione Scolastica, nell’ambito delle attivit� programmate dai consigli di classe e 
contenute nel POF,intende organizzare i viaggi d’istruzione per l’anno scolastico in corso secondo il 
capitolato d’oneri  e le norme di partecipazione alla gara in oggetto, costituita dai seguenti lotti:

 CIG n. 6085231B78 - ROMA  giorni 5  - periodo dal 15 al 28 marzo 2015 (con rientro
nella giornata di sabato);

 CIG n. 6085269AD4 – FIRENZE E TOSCANA giorni 5 -periodo dal 15 al 28 marzo
2015 (con rientro nella giornata di sabato); 

1. Servizi richiesti

A. Lotto CIG: 6085231B78
ROMA e l’Architettura contemporanea

DESTINAZIONE ROMA Compilare a cura dell’Agenzia

PERIODO INDICATIVO DAL 15 al 28 MARZO 2015 (con 
rientro nella giornata di sabato)

DURATA DEL VIAGGIO GIORNI 05 /NOTTI 4

NUMERO PARTECIPANTI 
INDICATIVO

80 - 100 ALUNNI 

ACCOMPAGNATORI 5/7 (1 gratuit� ogni 15 alunni)

MEZZO DI TRASPORTO PULLMAN GRAN TURISMO 
Trasporti interni

SISTEMAZIONE 
ALBERGHIERA

- TIPOLOGIA HOTEL TRE 
STELLE A ROMA o nelle 
vicinanze 

TIPO TRATTAMENTO MEZZA PENSIONE 
SISTEMAZIONE CAMERE 
DOCENTI

SINGOLA con servizi privati

SISTEMAZIONE CAMERE 
STUDENTI

TRIPLA/QUADRUPLA con 
servizi privati

www.liceociardolecce.gov.it


ASSICURAZIONI - Assicurazione R.C.
- Assicurazione per danni a 

terzi
- Assicurazione infortuni
- Assicurazione per furto e 

smarrimento dei bagagli
- Assicurazione annullamento 

del viaggio senza franchigia

TERMINI/PENALI PER MOTIVATA MANCATA 
PARTECIPAZIONE DGLI ALUNNI

*

PREZZO QUOTA  PRO-CAPITE PER 
ALUNNO PAGANTE – IVA 
INCLUSA

COSTI ESCLUSI NELLA 
QUOTA DI PARTECIPAZIONE

*

*eventualmente specificare

Programma 
1� giorno: Lecce – Roma, cena  e pernottamento
3� giorno: visita a Cinecitt�, visita al MAXXI,  visita all’Auditorium, cena e pernottamento
4� giorno:  la citt� antica e la citt� barocca, Pantheon, Fori Imperiali, Piazza Navona, 
Piazza S. Pietro, Piazza di Spagna, Piazza del Popolo, S. Luigi dei Francesi,
5� giorno: Roma - Lecce

B. Lotto CIG: 6085269AD4
Firenze e Toscana

DESTINAZIONE FIRENZE E TOSCANA Compilare a cura dell’Agenzia

PERIODO INDICATIVO DAL 15 al 28 MARZO 2015 (con 
rientro nella giornata di sabato)

DURATA DEL VIAGGIO GIORNI 05 /NOTTI 4

NUMERO PARTECIPANTI 
INDICATIVO

100-120 ALUNNI 

ACCOMPAGNATORI 7/8 (1 gratuit� ogni 15 alunni)

MEZZO DI TRASPORTO PULLMAN GRAN TURISMO 
Trasporti 2� e 3� giorno: 
Montecatini - Firenze a/r 
Trasporti 4� giorno: Montecatini –
Carrara - Pietrasanta a/r

SISTEMAZIONE 
ALBERGHIERA

- TIPOLOGIA HOTEL TRE 
STELLE A MONTECATINI

TIPO TRATTAMENTO MEZZA PENSIONE 
SISTEMAZIONE CAMERE 
DOCENTI

SINGOLA con servizi privati

SISTEMAZIONE CAMERE 
STUDENTI

TRIPLA/QUADRUPLA con 
servizi privati



ASSICURAZIONI - Assicurazione R.C.
- Assicurazione per danni a 

terzi
- Assicurazione infortuni
- Assicurazione per furto e 

smarrimento dei bagagli
- Assicurazione annullamento 

del viaggio senza franchigia

TERMINI/PENALI PER MOTIVATA MANCATA 
PARTECIPAZIONE DGLI ALUNNI

*

PREZZO QUOTA  PRO-CAPITE PER 
ALUNNO PAGANTE – IVA 
INCLUSA

COSTI ESCLUSI NELLA 
QUOTA DI PARTECIPAZIONE

*

Programma:
1� giorno: Lecce - Orvieto - Montecatini
2� giorno: Firenze 
3� giorno: Firenze
4� giorno: Carrara e Pietrasanta
5 �giorno: Montecatini - Lecce

2. Termini e presentazione dell’offerta
Le offerte, a pena di esclusione dalla gara, dovranno essere redatte secondo le norme 

stabilite nell’allegato capitolato d’oneri (All.1) e dovranno pervenire, in busta chiusa controfirmata 
da entrambi i lati, a mezzo posta, o consegnate a mano a questo Istituto, purch� pervengano non pi� 
tardi delle ORE 13.00 DEL GIORNO   30/01/2015     al seguente indirizzo:

LICEO ARTISTICO STATALE “CIARDO – PELLEGRINO”
Via Vecchia Copertino n. 6  73100 – Lecce C.F.  93126450753

tel. 0832.352431  fax 0832.228866 Cod.Ist. LESL03000R

Non si terr� conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine indicato, 
intendendosi questo Istituto, esonerato da ogni responsabilit� per eventuale ritardo o errore di 
recapito.
L'offerta a pena esclusione dalla gara, dovr� contenere :
1. N.1 Busta chiusa contenete la seguente "Documentazione Amministrativa":

> dichiarazione di aver esaminato le condizioni contenute nella lettera di invito e di 
accettarle incondizionatamente ed integralmente senza alcuna riserva;

> di essere in possesso dell'autorizzazione regionale all'esercizio delle attivit� professionali delle 
agenzie di viaggio e turismo, indicando gli estremi della licenza di categoria A illimitata o B   
( art. 9.3 CM 291/92 secondo la legge regionale in ordine all'iscrizione nell'apposito registro 
elenco del titolare e del direttore tecnico secondo l'art. 9.7(ABC) e 9.10 (ABC) della stessa C.M. 
Tale autorizzazione dovr� essere esibita in originale o copia autentica all'atto della sottoscrizione 
del contratto;

> di essere in possesso dei requisiti previsti dall'art. 38 D.Lgs.vo 163/2006 con dichiarazione resa dal 
legale rappresentante ai sensi del DPR 445/2000 in allegato alla presente;(All.2)

> modello DURC (Documento Unico di Regolarit� Contributiva) in corso di validit� alla data di 
scadenza della presente richiesta. In assenza del DURC potr� essere presentata la dichiarazione di 
regolarit� contributiva  INPS,sottoscritta dal legale rappresentante della societ� e redatta secondo il 
modello allegato. Si precisa che la suddetta dichiarazione sar� oggetto di accertamento d'ufficio 
secondo quanto previsto dalla normativa vigente, e che la liquidazione della fattura, in caso di 
acquisto, sar� subordinata all'esito positivo del suddetto accertamento;(All.3)



> dichiarazione ai sensi dell'art. 3 della L. n. 136/2010 sulla tracciabilit� dei flussi finanziari 
(redatta secondo il modello allegato alla presente );

> dichiarazione di possesso delle assicurazioni richieste con relativi massimali.

2. N.2 Buste chiuse  una per ogni preventivo,con la dicitura “Offerta Economica-CIG  n..  ”.

“ Preventivo Viaggio d’istruzione ROMA  – LOTTO A CIG n. 6085231B78”;
“Preventivo Viaggio d’istruzione FIRENZE E TOSCANA  – LOTTO B CIG n. 6085269AD4”.

L’offerta economica dovr� contenere:
> il programma del viaggio realizzato in conformit� con quanto previsto dal capitolato e dai 

singoli itinerari. Ogni agenzia potr� includere nel pacchetto servizi aggiuntivi non previsti nella 
descrizione delle singole schede;

> il nome e l'indirizzo dell'albergo;
> il dettaglio dei servizi offerti.

L’offerta una volta presentata non potr� essere ritirata, n� modificata o sostituita da altre.
I preventivi dovranno prevedere gruppi di studenti partecipanti (min./max), gratuit� per numero
alunni, stanza singola per docenti-accompagnatori gratuita, categoria hotel (almeno 3 stelle), 
numero di letti per stanze degli studenti,  numero pasti, dovr� inoltre essere prevista, per ogni 
gruppo, la sistemazione di tutti gli studenti in unico albergo , la cui ubicazione dovr� essere il pi� 
vicino possibile ai luoghi da visitare. Le stanze assegnate ai docenti accompagnatori devono essere 
ubicate sullo stesso piano di quelle individuate per gli alunni. Sar� comunque considerata anche 
l’offerta che presenti la disponibilit� di alberghi di categoria inferiore a quella richiesta, purch� essi  
appartengano a catene ben note nel campo alberghiero: IBIS, MERCURE, BEST WESTERN, 
NOVOTEL, SOFITEL ecc. Si invita la spett. le ditta ad elencare in modo chiaro e schematico le 
richieste formulate.

Codesta spett. le Ditta � invitata a specificare dettagliatamente ogni particolare attinente al 
viaggio e cio�:

 PULLMAN GT  per gli spostamenti in loco all’estero;
 CATEGORIA E NOME , numero di telefono, di fax ed eventuale sito Web dell’albergo 

impegnato in modo che l’Istituto possa compiere tutti i preventivi accertamenti che 
riterr� opportuni;

 Trattamento di mezza pensione;
 Numero delle gratuit� offerte;
 Assicurazioni.

Si dovr� indicare se i pasti saranno serviti negli alberghi, in ristorante (i ristoranti devono 
essere situati in prossimit� delle localit� visitate e scelti con cura), con cestino. I bus dovranno 
essere disponibili per tutti gli spostamenti del gruppo inerenti all’itinerario precedentemente 
stabilito. Si dovranno presentare tutte le certificazioni richieste e comunque, previste dalla norma. 

L’Istituto si riserva di verificare, alla partenza del viaggio ed avvalendosi delle Autorit� 
competenti, l’idoneit� dei mezzi utilizzati. Tale verifica potr� comunque essere richiesta alle 
autorit� competenti anche per i bus impegnati per gli spostamenti in loco. 

3. Criteri di aggiudicazione
L’aggiudicazione della gara avverr� secondo il criterio dell’offerta economicamente pi� 
vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. 163/2006, tenuto conto del rapporto qualit�/prezzo 
dell’offerta, a fronte della completezza di risposta a tutti i servizi richiesti, sulla base della 
seguente tabella:

ELEMENTO di valutazione Subpunteggi Punteggi

Servizi di agenzia 5



Garanzie relativamente ad 
assicurazioni annullamento 
viaggio e termini/penali per 
motivata mancata partecipazione 
degli alunni

5

Caratteristiche strutture utilizzate 10

Qualit� complessiva della 
struttura ricettiva, qualit� e 
tipologia dei servizi
offerti in relazione alla specifica 
tipologia di viaggio di istruzione, 
tipologia di
camere e servizi 
(slngole/doppie/triple/quadruple) 
per gli alunni e per i
docenti/accompagnatori.

5

Posizione dell’hotel 5

TOT OFFERTA TECNICA MAX 15

OFFERTA ECONOMICA MAX 20

Il Dirigente Scolastico, con i componenti la Commissione Viaggi, proceder� a stilare la 
graduatoria di merito.
L’aggiudicazione avr� luogo quand’anche vi sia una sola offerta purch� valida ai sensi 
dell’Art. 69 dell’R. C. G. S..

A parit� di offerta sar� data precedenza all’Agenzia che abbia fornito servizi di livello 
pienamente positivo in sede di precedenti affidamenti da parte dell’Istituto. 

Il presente invito non costituisce nessun obbligo per questo Istituto. La delibera di 
aggiudicazione della gara sar� affissa all’albo e comunicato alla sola ditta aggiudicataria.

Le offerte presentate dovranno restare valide fino all’effettuazione del viaggio.
Non saranno accettate variazioni al prezzo se non per aumenti documentati delle tariffe di 
viaggio. La scuola si riserva di annullare il viaggio, senza alcuna penalit�,qualora l’aumento 
della quota dovesse superare il 10% del prezzo indicato.

Ad avvenuta aggiudicazione con la ditta rimasta aggiudicataria si proceder� alla stipula del 
relativo contratto, mediante scrittura privata.

4. Modalit� di pagamento
Il pagamento del servizio verr� effettuato, a seguito emissione fattura da parte dell'Agenzia 
aggiudicataria,previa:

- verifica della regolarit� e validit� del D.U.R.C. (Documento Unico di Regolarit� 
Contributiva) acquisito dalla Stazione Appaltante;

- verifica degli adempimenti in materia di tracciabilit� dei flussi finanziari (Legge 13 agosto 
2010, n.136 s.m.i.);

- accertamento, nei casi previsti, a mezzo Servizio Verifica Inadempimenti gestito da 
Equitalia S.p.a., di eventuale inadempimento del beneficiario derivante dalla notifica di una 
o pi� cartelle di pagamento.

5. Pubblicizzazione
Il presente bando viene pubblicato sul sito web dell’Istituzione scolastica 
www.liceociardolecce.gov.it.
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