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Circ. n. 39                                            Lecce, 06/10/2017 

 

 

Agli Uffici di Segreteria 

 

Oggetto: Circolare Ministeriale 1622 del 16 agosto 2017 - Indicazioni operative  
 
 

Si richiama la Circolare n. 351 del 28/8/2017 pubblicata sul sito dell’Istituzione scolastica 

con cui sono state date disposizioni in merito all’oggetto della presente. 

In relazione agli adempimenti previsti dalla C.M. in oggetto, si dispone che gli assistenti 

amministrativi assegnati all’Ufficio Didattica e all’Ufficio Personale istituiscano un apposito 

fascicolo contenente rispettivamente la documentazione consegnata dagli alunni e dal 

personale, con allegato elenco nominativo degli stessi, con le seguenti specifiche:  

classe di riferimento a.s. 2017/2018 (per gli alunni)  

tipologia di personale (per il personale docente a t. i./d. o profilo ATA a tempo i./d.). 

Si dispone altresì all’Ufficio protocollo di istituire apposito fascicolo. 

Considerata la necessità di una raccolta puntuale e ordinata della documentazione, ai fini 

della segnalazione di eventuali nominativi di inadempienti, si segnala la responsabilità correlata al 

corretto svolgimento dell’incarico. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

(Prof.ssa Tiziana Paola Rucco) 
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