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Orari di apertura al pubblico degli Uffici di Segreteria:

orario antimeridiano > Lunedì - Martedì - Mercoledì - Venerdì - Sabato

> dalle ore 11:00 alle ore 13:00

orario pomeridiano > Giovedì (previo appuntamento)

> dalle ore 15:00 alle ore 16:30

 

Orario di ricevimento al pubblico del Dirigente Scolastico:

orario antimeridiano > Lunedì - Martedì - Mercoledì - Venerdì - Sabato (preferibilmente su 
appuntamento)

> dalle ore 11:00 alle ore 13:00

orario pomeridiano > Giovedì (previo appuntamento)

> dalle ore 15:00 alle ore 16:30

 

Gli uffici dei Servizi amministrativi, con sede presso lo stesso Istituto scolastico,  gestiscono sul 
piano contabile e amministrativo la vita della scuola e per quanto concerne gli studenti le 
pratiche di:

•      Iscrizione al primo anno di corso

•      Iscrizione agli anni successivi degli studenti e delle studentesse interne

•      Concessione borse di studio per studenti e studentesse

•      Gestione adozione libri di testo e comunicazione delle liste

•      Certificazione varia

•      Concessione Nulla osta per trasferimento ad altro istituto
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•      Trasmissione documenti

•      Rilascio esoneri da attività scolastiche

•      Comunicazione con le famiglie

•      Sportello

 

Segreteria: 0832.352431

email: lesl03000r@istruzione.it

pec: lesl03000r@pec.istruzione.it

D.S.G.A:  Iolanda Quarta
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