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Circ. n. 20             Lecce, 14/09/2022 

 

A TUTTI I DOCENTI 

Al sito web 

 

 

Oggetto: Archiviazione documentazione dei Dipartimenti disciplinari e dei consigli di classe. 

 

 

Come stabilito in sede collegiale, si conferma lo svolgimento dell’incontro di formazione sull'utilizzo di 

Google Workspace per la didattica in data odierna 14 settembre dalle ore 17.00 alle ore 18.00. 

L’incontro è rivolto ai docenti di nuovo ingresso ed anche ai docenti che vogliano partecipare. 

 

Si coglie l’occasione per rammentare che l’archiviazione di tutta la documentazione annuale relativa ai 

Consigli di classe e ai Dipartimenti disciplinari dovrà essere effettuata sul drive condiviso (dell’account 

.edu). 

 

L’organizzazione dei drive condivisi e delle cartelle e sottocartelle è desumibile dagli archivi dei due anni 

precedenti. Si pregano i coordinatori di classe di predisporre la stessa struttura (cartella verbali, cartella 

programmazione, ecc. ecc.) 

 

I coordinatori di classe e di dipartimento designati verranno a brevissimo abilitati per operare sui drive 

condivisi. 

 

Sulla posta istituzionale lesl03000r@istruzione.it devono essere inviate invece da parte dei coordinatori 

eventuali comunicazioni o richieste del dipartimento emerse durante le sedute, estrapolando la parte di 

interesse dai verbali. 

 

 

                   La Dirigente Scolastica 

                   Prof.ssa Tiziana Paola Rucco 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

        ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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