
 

Circ. n. 130                                                                                                          Lecce, 28/11/2022 

Ai docenti 

Agli Ass. Amministrativi e tecnici 

AL SITO WEB 

Oggetto: Convocazione Consigli di Classe – Scrutini 1^ trimestre 

(la presente sostituisce e annulla la precedente circ. n. 125 del 24/11/2022) 

Come da Piano annuale delle attività, il 15 dicembre 2022 termina il 1^ trimestre. 

Sono pertanto convocati i Consigli di Classe in presenza presso la sede centrale, con la sola 

componente docenti, secondo il calendario allegato, con il seguente o.d.g.: 

1. Scrutini 1^ Trimestre 

2. Approvazione nuovi PEI 

3. Rilevazione nuovi alunni con BES e predisposizione PDP 

Disposizioni per l’effettuazione dello scrutinio: 

1. Presiede la Dirigente o, in caso di impedimento, il docente di italiano, in subordine di 

matematica e di inglese; verbalizza il coordinatore di classe. 

2. I docenti devono essere rispettare la massima puntualità ed essere presenti almeno 15 

minuti prima dell’orario di inizio dello scrutinio. In caso di impedimento, devono 

comunicarlo immediatamente alla scuola per eventuale sostituzione. 

3.  I docenti devono compilare accuratamente il proprio registro  prima dello scrutinio, in 

tutte le sue parti, compresa la scheda carenze per alunni con insufficienze. Il docente 

coordinatore di educazione civica farà la proposta di voto, consultati gli altri docenti. 

4. I docenti di laboratorio artistico delle classi 1^ e 2^ saranno presenti nella classe dove hanno 

svolto servizio (da gennaio vi sarà la rotazione). 

5. Dal 15 al 22 dicembre si invita a non chiedere la fruizione di permessi retribuiti (anche quelli 

ai sensi della Legge 104) se non per motivi seri e documentati. 

6. L’Ufficio didattica predisporrà la documentazione che dovesse occorrere durante lo scrutinio 

(ovvero le cartelle di ogni classe, a cui possano accedere i coordinatori, avendo cura di riporre 

le stesse in Segreteria). Un assistente amministrativo, preferibilmente dell’area didattica, 

assicurerà la presenza fino alle ore 16.30. 

7. L’Ufficio personale comunicherà tempestivamente gli impegni dei docenti in servizio anche 

presso altre scuole. 

8. L’assistente tecnico di area informatica sarà presente durante tutti gli scrutini, per eventuali 

problemi tecnici, prestando servizio nelle ore pomeridiane. 

9. I coordinatori di classe riceveranno un format di verbale. Dovranno aver cura durante lo 

scrutinio che vengano registrate eventuali sostituzioni (anche quella del DS) e che il tabellone 

venga firmato da tutti sia in formato digitale sia nel formato cartaceo. 

10. Si invita il DSGA a predisporre i turni del personale secondo quanto disposto. 

Il calendario si considera definitivo, salvo sovrapposizione di scrutini con altre scuole, che richieda 

variazioni. Si prega pertanto di non produrre alcuna richiesta di variazioni. 
 

La Dirigente Scolastica 

         Prof.ssa Tiziana Paola Rucco 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

LICEO ARTISTICO E COREUTICO STATALE “CIARDO - PELLEGRINO” 
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GIOVEDI 15 DICEMBRE VENERDI 16 DICEMBRE 

 LAB S2 LAB S5  LAB S2 LAB S5 

15.00– 15.45 1E 3BGR 15.00– 15.45 1G 3ACOR 

15.45 - 16.30 4IAM 5AAA 15.45 - 16.30 2H 5ACOR 

16.30 – 17.15 3ESC  16.30 – 17.15 2F 4ACOR  

17.15 – 18.00 2A 5GAM 17.15 – 18.00 4E SC 2ACOR 

18.00 – 18.45 2B 4FAF 18.00 – 18.45 3DAM 1ACOR 

18.45 – 19.30 3GAM  18.45 – 19.30 2G 4CGR 

19.30 – 20.15 1B 4DAF 19.30 – 20.15 5CGR  

LUNEDI  19 DICEMBRE MARTEDI 20 DICEMBRE 

15.00– 15.45 2I 5HDS 15.00– 15.45 1A 1F 

15.45 - 16.30 2D 4BGR 15.45 -16.30  5DAF 

16.30 – 17.15 2E 4AAA 16.30 - 17.15 1D 3CAF 

17.15 – 18.00 1I 3AAA 17.15 – 17.45 5FSC 1C 

18.00 – 18.45 2C 4GAM 17.45 – 18.15 5FAM 

18.45 – 19.30 5BGR 5ESC 18.15 – 18.45 3FAF  

19.30 - 20.15 1H 3HDS 18.45 – 19.15 3FAM 

   19.15 – 19.45 4HAF 

4HDS 

 

   19.45 – 20.15 


