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Circ. n. 450                                                                                                     Lecce, 19 maggio 2022 
 

Ai docenti 
Agli alunni e alle famiglie delle classi Seconde 

Ai docenti somministratori 
Ai Collaboratori tecnici 

Alle responsabili di sede 
Al sito web 

Al Registro Elettronico 
                  E p.c. al DSGA                                                                               

 

Oggetto: Svolgimento delle prove Invalsi - Classi seconde 
 

Si comunica che fra il 20 e il 27 maggio si svolgeranno le prove Invalsi per tutte le classi 

seconde. 

 

Nei giorni previsti per le somministrazioni dovranno essere seguite le seguenti procedure: 
 

- I collaboratori tecnici nominati dalla Dirigente (uno per sede per tutte le prove) saranno a 

disposizione per predisporre la somministrazione ed intervenire su eventuali problemi 

tecnici; 
- I docenti somministratori si atterranno alle indicazioni operative loro fornite (in allegato) 

secondo le seguenti modalità: 

➢ Qualora una classe venga suddivisa in due gruppi, con due docenti somministratori, 

uno è nominato coordinatore dei docenti somministratori e svolgerà la prova in due 

diversi laboratori informatici; nel caso in cui il numero di studenti presenti possa 

essere accolto in un solo laboratorio in relazione alla capienza già stimata dello 

stesso, resterà come somministratore solo il docente indicato come coordinatore; 
➢ I docenti somministratori devono essere presenti almeno 45 minuti prima 

dell’inizio della prova (quindi ore 8.15 1° turno, ore 10.15 2° turno) secondo 

protocollo Invalsi; la Dirigente (o un suo delegato, le collaboratrici responsabili di 

sede proff. Litti e Capodacqua) consegnerà al/ai Docente/i somministratore/i della 

prova la busta principale sigillata contenente tutta la documentazione; 
➢ I docenti somministratori e i collaboratori tecnici dovranno essere a scuola alle 

ore 8.00, per consentire lo svolgimento delle prove nei tempi previsti, rispettando lo 

spazio di almeno 30 minuti prima di ciascuna prova per la consegna del materiale da 

parte della Dirigente 

➢ I docenti somministratori verranno esonerati dalle lezioni per l’intera durata del 

proprio turno (dalla 1^ alla 3^ ora, oppure dalla 3^ alla 5^ ora); eventuali ore 

eccedenti o eventuali ore non svolte verranno compensate nella settimana successiva 
➢ I docenti a disposizione (o i docenti delle classi impegnate nelle prove) sostituiranno 

i docenti somministratori. 
Tutti gli incaricati dovranno sottoscrivere un’apposita dichiarazione che verrà loro fornita e redigere 

apposito verbale di consegna della documentazione prima della somministrazione della stessa. 
 

Gli alunni raggiungeranno i laboratori sedi delle prove 15 minuti prima dell’inizio. 

Durata delle prove: 
a. Italiano: 90 minuti (9.00-10.30) + 15 min questionario, 
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b. Matematica: 90 minuti (11.00-12.30) + 15 min questionario. 
 

Nel locale in cui avviene la somministrazione deve essere presente: 

a. il docente responsabile della somministrazione (Docente somministratore), nominato dal 

Dirigente scolastico, preferibilmente tra i docenti non della classe e non della disciplina oggetto 

della prova; 
b. il responsabile del funzionamento dei computer (Collaboratore tecnico), nominato dal Dirigente. 
 

Durante lo svolgimento della prova di Matematica CBT della classe seconda della scuola 

secondaria di secondo grado gli allievi possono scrivere, se lo desiderano, calcoli o procedimenti su 

un foglio per poi fornire le risposte sulla piattaforma. I fogli verranno forniti dalla scuola (numerati, 

debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e controfirmati dal Docente 

somministratore). Tutti i fogli dovranno essere riconsegnati al termine della prova al Docente 

somministratore, il quale provvederà a consegnarli al Dirigente scolastico (o suo delegato). Il 

Dirigente scolastico (o suo delegato) provvederà a distruggere i predetti fogli in maniera sicura e 

riservata. 
È inoltre consentito l’utilizzo dei seguenti strumenti: 

1. Righello 
2. Squadra 3. 
3. Compasso 4. 
4. Goniometro 5. 

5. Calcolatrice È consentito l’uso di qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che essa NON 

sia quella dei telefoni cellulari e che NON sia collegabile né alla rete internet né a qualsiasi 

altro strumento (ad esempio, tramite bluetooth, wireless, ecc.). Si fa presente che per la 

prova di matematica è consentito l'uso della calcolatrice scientifica non collegabile né alla 

rete internet né tramite Bluetooth. 

E' inoltre consentito per lo svolgimento degli esercizi solo l'utilizzo di fogli forniti dalla scuola con 

timbro e firma del docente somministratore. Gli stessi verranno riconsegnati dall'alunno alla fine 

della prova. 
 

Si raccomanda agli alunni la massima puntualità e si confida nella collaborazione di tutti e nella più 

ampia partecipazione. 
 

Di seguito il calendario delle prove con i docenti somministratori. 

 

In allegato il manuale del somministratore.. 
 

 

 

   La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Tiziana Paola Rucco 

          Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                  ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 



SEDE CENTRALE 

Collaboratori tecnici per tutte le prove: Ass. Tecn. RENNA Cosimina (Lab S5) – prof. VERRIENTI Franco (Lab S2) – 

ev. sostituto prof. STIGLIANO Rodolfo 

 

Date di somministrazione (e docenti somministratori) 

LABORATORIO Lunedì 
23/05/2022 

Martedì  
24/05/2022 

Mercoledì              
25/052022 

Giovedì 
26/05//2022 

 1° TURNO 
                                              fascia oraria            9.00 – 10.30 (90') 

                                               questionario           10.30- 10.45  (15') 
 

LAB S2 ITALIANO 
2ACOR (1° gruppo) 

Maniglia 
 

ITALIANO 
2ACOR (2° gruppo) 

Scarcella 

 RECUPERO 
ITALIANO 

Carucci 

LAB S5 ITALIANO 
2° 

Pisacane 
 

ITALIANO 
2B 

Carrafa 

ITALIANO 
2C 

Pellegrino A. 
 

 

 2° TURNO 
                                fascia oraria       11.00 – 12.30 (90') 

                             questionario           12.30 – 12.45 (15') 

LAB S2 MATEMATICA 
2ACOR (1° gruppo) 

Guido A. 

MATEMATICA 
2ACOR (2° gruppo) 

Colaci E. 

 RECUPERO 
MATEMATICA 

Metrangolo 

LAB S5 MATEMATICA 
2° 

Torre 
 

MATEMATICA 
2B 

Romano 
 

MATEMATICA 
2C 

Torre 
 

 



SUCCURSALE 

Collaboratore tecnico per tutte le prove: prof. COFANO Vito 

ev. sostituto Prof. DE GIORGI Vincenzo 

Date di somministrazione (e docenti somministratori) 

LABORATORIO 
Venerdi 

20/5/2022 
Sabato 

21/5/2022 

Lunedi 

23/5/2022 
Martedi 

24/5/2022 

Mercoledi 

25/5/2022 
Giovedi 

26/5/2022 
Venerdi 

27/5/2022 
 

 
1° TURNO 

                                              fascia oraria            9.00 – 10.30 (90') 
                                               questionario           10.30- 10.45  (15') 

LAB AUD 

ITALIANO 
2D 

Scardia 

ITALIANO 
2E 

Fontana 
 

ITALIANO 
2F 

Pennetta M. E. 

ITALIANO 
2G 

Serra 

ITALIANO 
2H 

Tavolaro 
 

ITALIANO 
2I 

Ianne 

ITALIANO 
RECUPERO 

Tricarico 

 

2° TURNO 
                                fascia oraria       11.00 – 12.30 (90') 

                             questionario           12.30 – 12.45 (15') 
 

LAB AUD 

MATEMATICA 
2D 

Cazzato 

MATEMATICA 
2E 

D’Amore 

MATEMATICA 
2F 

Perrone S. 

MATEMATICA 
2G 

Russo 

MATEMATICA 
2H 

Vetrugno 

MATEMATICA 
2I 

Greco M.D. 

MATEMATICA 
RECUPERO 

Tricarico 

 

 


